
 

講座日：4月 6日～6月 29日（第 1・3・4週 土曜日）計 9回 

（但し、6月は第 5週まで） 

時 間：15：30～17：30 

参加費：1講座 2時間 ￥1,200で月回数分 

持ち物：USB メモリー（4GB以上） 

場 所：NPO法人シニアネットクラブ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

回数 講座日 使用ソフト 講座内容 

1 4/ 6 Windows11 Windows11の画面構成・キーボード操作・文字入力の基本 

2 4/20 Word Wordの画面構成・Wordの機能 

3 4/27 Word 文書作成（ページレイアウト・範囲選択・挿入・削除・文字配置・文字装飾 

4 5/18 Word 文書編集（フォントの編集・段落書式の設定） 

5 5/25 Excel Excelの基礎知識（起動・終了の仕方・画面構成） 

6 6/ 1 Excel データ入力の仕方（入力・編集・範囲選択） 

7 6/15 Excel データ入力の仕方（オートフィル・保存） 

8 6/22 Excel 表作成（罫線の引き方・フォント・フォントサイズ・列幅の設定） 

9 6/29 Excel 表作成（セルの結合・カンマ区切り・計算式の入力） 

 ※講座の進み具合によっては講座内容を変更することがあります 

お問い合わせ！ 

NPO法人 シニアネットクラブ 

〒193-0823 八王子市横川町 108-1 

横川住宅 1階 8-2 

042-628-0510 
八王子駅からは横川住宅行 

西八王子駅からは松枝住宅行 

バス停住宅中央 下車 1分 

 


